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Prema zakonu br. 03/L-149 o državnoj službi Republike Kosovo, u saglasnosti sa uredbom br. 02/2010 za process zapošljavanja u civilnoj službi, Kosovska agencija za privatizaciju objavljuje javni konkurs za radno mesto: 
                                         PRAVNI SLUŽBENIK ZA PREGLED DOKUMENTACIJE ZA PRODAJU 
 (1 pozicija)

Referentni broj: 
03/2019
Vrsta pozicije: 

Karijera
Radno vreme: 

Puno
Trajanje: 

Neogranićeno
Stepen-Nivo:

 5-8
Odeljenje: 

Odeljenje Prodaje
Radno mesto: 

GS - Priština
Neposredni nadzornik : Šef jedinice za pripremu prodaje, pravnog pregleda i tendera
SVRHA I OBIM POZICIJE 
Pravni službenik za razmatranje prodajne dokumentacije pruža pravnu i administrativnu podršku u vezi sa pravnim pregledom prodajnih dokumenata i pomaže kod pružanja pravnih saveta u okviru jedinice za pripremu prodaje, pravnog pregleda i tendera/odeljenja prodaje KAP-a. Osim toga, on/ona daju savete i pomažu u vezi sa važećim zakonima i pravnim aktivnostima u stvarima koje imaju veze sa pregledom dokumentacije za prodaju.  

Obim posla za ovu poziciju: 

· Pružanje pravnih saveta i upustava iz važećeg pravnog okvira;
· Komunikacija i saradnja sa svim odgovarajućim jedinicama/odeljenjima u pravnom aspektu u vezi pravnog pregleda dokumentacije za prodaju; 
· Izveštava šefa jedinice odnosno direktora odeljenja za prodaju KAP u vezi sa svim dužnostima i odgovornostima koje proističu iz jedinice odnosno odeljenja za prodaju.
DUŽNOSTI I ODGOVORNOSTI: 
· Odgovoran za proveru i pregled dokumentacije za prodaju;
· Daje savete i pravna mišljenja u vezi sa važećim zakonima i pravnim aktivnostima u vezi pregleda dokumentacije za prodaju; 
· Sarađuje sa jedinicama odeljenja za prodaju i sa ostalim jedinicama za pitanja koja su povezana sa radom ove jedinice; 
· Analizira dokumenta i daje savete u vezi administrativnih i pravnih pitanja vezanih za jedinicu; 
· Pruža ad hoc podršku i pomaže u formulisanju i pripremi pravnih dokumenata; 
· Čuva sigurnost i poverljivost svih informacija u vezi procesa i procedura jedinice;  
· Rukovodi pitanjima koja su dodeljena njemu / njoj i koordinira sa drugim kancelarijama KAP u zajedničkim projektima;

· Obavlja i druge zadatke koje mu supervisor može dodeliti u vezi rada I aktivnosti jedinice za pregled dokumentacije za prodaju.
PROFESIONALNO OBRAZOVANJE / KVALIFIKACIJE 

· Diploma univerziteta na pravnom fakultetu;
· Najmanje tri (3) godine profesionalnog radnog iskustva u relevantnim pitanjima;

· Sposobnost efikasnog komuniciranja sa izvršnim i ne-izvršnim službenicima;
· Izvanredne međuljudske i komunikacijske veštine, kao i veštine rešavanja sukoba;

· Tačnost, pažnja na detalje i osetljivost na prioritete;
· Odlično poznavanje MS softverskih aplikacija;

· Tečno da govori i piše Albanski i/ili Srpski. Poznavanje Engleskog jezika je poželjno; 

· Sposobnost efikasnog rada u multietničkom i multikulturalnom okruženju.  

Aplikaciju za posao zajedno sa opisom posla možete naći na: 

www.pak-ks.org 

Pri apliciranju, svi kandidati moraju predati sledeća dokumenta: 

Popunjenu i potpisanu aplikaciju;

Prateće pismo (propratno pismo);

Dokaz školskih kvalifikacija;

Dokaz o radnom iskustvu;

Dve pismene preporuke;

Dokument identifikovanja;

Kopija potvrde da nije pod istragom.

Aplikaciju i zahtevana dokumenta pošaljite na sledeću email adresu: 

 recruitment@pak-ks.org
Naslov ovog emaila mora sadržati poziciju za koju aplicirate.

Rok za apliciranje je: 9 APRIL 2019 godine u 16:00 časova.

Dokumenta predata posle krajnjeg roka se neće prihvatiti. Nepune aplikacije i dokumentacija će se odbiti.

“Kosovska Agencija za Privatizaciju je jednaka prilika za zapošljenje svih građana Kosova i dobrodošle su aplikacije od svih muških i ženskih aplikanata iz svih zajednica Kosova”.

“Manjinske zajednice i njihovi članovi imaju pravo na pošteno i proporcionalno predstavljanje u organima državne službe centralne i lokalne javne administracije, kako je navedeno u članu 11, stav 3 Zakona Br. 03/L-149 o Državnoj službi Republike Kosovo”.

Zahvaljujemo se svim kandidatima na apliciranju ali će samo kandidati sa skraćene liste biti kontaktirani.
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