AGJENCIA KOSOVARE E PRIVATIZIMIT
KOSOVSKA AGENCIJA ZA PRIVATIZACIJU
PRIVATISATION AGENCY OF KOSOVO

Prema zakonu br. 03/L-149 o drZavnoj sluzbi Republike Kosovo, u saglasnosti sa uredbom br. 02/2010 za
process zaposljavanja u civilnoj sluzbi, Kosovska agencija za privatizaciju objavljuje javni konkurs za radno
mesto:

SLUZBENIKZA OPERACIJE | UPRAVLJANJE IMOVINOM

(1 pozicija)
Referentni broj: 33/2019
Vrsta pozicije: Karijera
Radno vreme: Puno
Trajanje: Neograni¢eno
Stepen-Nivo: 5-8
Odeljenje: Odeljenje Regionalne Koordinacije
Radno mesto: Regionalna kancelarija - Pristina

Neposredni nadzornik : Sef ekipe za privatizaciju/likvidaciju
SVRHA | OBIM POZICIJE

Sluzbenik za operacije i upravljanje sa imovinom ima glavnu operacionalnu ulogu za izvrsenje
transformacionih i ekonomskih politika KAP-a na terenu. Prostirajuci se na pet regiona Kosova (5
regionalnih kancelarija), svaki sluzbenik za operacije i upravljanja sa imovinom vrsi duznosti koje
proizilaze iz zakona i politika KAP-a. Sluzbenik za operacije i upravljanja sa imovinom izvesStava Sefu ekipe
za privatizaciju u vezi aktivnosti vezanih za prodaju imovine i Sefu ekipe za likvidaciju u vezi aktivnosti o
pitanjima likvidacije.

Obim duZnosti za ovu poziciju je slededi:

v" Veza i koordinacija;
v" Podrska za transakcije KAP-a;
v" Skupljanje podataka.

DUZNOSTI | ODGOVORNOSTI
Veza i koordinacija:

® Veza sa osobljem drustvenih preduzeca pod upravom KAP-a i sa ostalim zainteresovanim stranam na
celom regionu radi podrske i implementacije politika KAP-a;

e Saradnja sa opstinskim sluzbenicima za podatke/dokumenta potrebna za definisanje statusa imovine
kao i ostale imovine DP u likvidaciji;

e Odgovoran za identifikovanje, monitoring i nadgledanje imovine preduzeca u likvidaciji, tranziciji kao
i preduzeca koja jos nisu postavljena u likvidaciji koja se nalaze na celom regionu;

® |zrada nacrta za odredivanje statusa preduzeda kao i imovine preduzeca sa sedistem van Kosova;

e Pripremanje dokumenata za prodaju imovine (dokumetni za odobrenje odbora itd.);

e Pripremanje dokumenata za prodaju/marketing (memorandum informisanja, podaci o preduzeéu
itd);

e QOdgovoran za pripremu svih obavestenja kao i preduzimanej svih mera za postavljanje DP u likvidaciji
do zakljuéenja likvidacionog postupka predvidenih likvidacionim priru¢nikom;
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e (Odgovoran za pripremu dokumentacije likvidacije za odbor direktora u vezi postavljanja DP u
likvidaciji, dokumenata za raspodelu fondova za likvidaciju i ostalih predloga vezanih za likvidaciju DP
do njihovog okoncenja;

e QOdgovoran za inkasaciju zakupa i kontrolisanje prihoda od zakupa u saradnji sa pravnim sluzbenikom
inicira sudski postupak za neredovne zakupce, izvestavanje na mesecnoj i tromesecnoj osnovi (PDV i
porez na prihod od zakupa) kod PUK-3a;

e Kao sluzbenik na slu¢aju u doticnom LO, odgovoran je za ispoStovanje svih duznosti i odgovornosti
koje proizilaze iz ankesa zakonu br. 04/L-034 o KAP-u.

e Ostale duZnosti i odgovornosti odredene od nadzornika.

Podrska transakcijama KAP-a:

e Ucsestvuje na svim aspektima delatnosti podrzanih od KAP-a (monitoring, nadgledanje, pomoc ili
transakcije);

e (QOdrzavanje veze sa DP i pokrivanje potreba i zahteva DP (u likvidaciji kao i DP koja jo$ nisu
postavljena u likvidaciji);

e U saradnji sa pravnim i katastarskim sluzbenikom kao i odgovornim nadzornikom za identifikovanje
imovime, predlaze imovinu za prodaju kao i nacin tretiranja imovine kod Sefa LO;

¢ Pomaze doti¢nim LO u pripremi izvestaja LO;

¢ Informise i savetuje LO u vezi odluk odbora za predloge vezane za likvidaciju DP i bilo kakvo pitanje o
likvidacionom postupku sa potrebnom dokumentacijom;

® Po potrebi, prevodi dokumente od albanskog na srpski i engleski jezik i suprotno;

e Ostale duZnosti i odgovornosti odredene od nadzornika.

Skupljanje podataka:

® |[straZzivanje, skupljanje, obrada, sistemiranje finansijskih podataka o imovini DP koja ¢e se prodati
putem likvidacije ili privatizacije kao i spremanje doti¢nih obrazaca sa svim informacijama o imovimi
DP;

e Registracija potraZivanja radnika i poverioca na likvidacionoj bazi podataka kao i njihovo ukljucenje i
tretiranje u likvidacionom postupku preduzeca u skladu sa procedurama i zakonima na snazi;

e (QOdrzavanja dosijea/arhive likvidacije i privatizacije (fizicke i elektronske);

e Kontaktira upravu DP (u slucajevima gde postoji aktivna uprava) doti¢nog regiona svakih 3 meseci
zahtevajudi finansijske informacije u skladu sa sporazumom i izveStavanje po potrebi;

e Od finansijskih izvestaja primljenih od DP osigurava i kontroliSe tok informacija predstavljenih u ovim
finansijskim izvestajima;

e Skupljanje, registrovanje i skeniranje zahteva i ostalih dokumentata DP koja nisu u likvidaciji u bazi
podataka (PMS);

e Ostale duZnosti i odgovornosti odredene od menadZera kancelarije ili Sefa ekipe za
privatizaciju/likvidaciju.

STRUCNO OBRAZOVANIJE / KVALIFIKACIJE

¢ Diploma u poslovanju, ekonomiji, finansijama, racunovodstvu, pravu ili inZenjeringu;
¢ Najmanje tri (3) godine radnog iskustva;

® |skustvo u radu sa preduzec¢ima na raznim sektorima i ekonomiji;

e Prethodno iskustvo sa privatizacijom ili likvidacijom predstavlja prednost;
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e (Qdli¢ne organizativne sposobnosti i upravljanja sa radnim vremenom;

e QOdlicne medupersonalne i komunikativne sposobnosti kao i sposobnost reSavanja sukoba;

® Tacnost, paznja na detalje kao i paZljivost sa prioritetima;

e (Qdlicno poznavanje i upotreba aplikacija iz paketa MS;

e Tecno poznavanje albanskog i/ili srpskog jezika. Poznavanje engleskog jezika predstavlja prednost;
e Sposobnost za rad na efektivan nacin u multi-etnickom i multi-kulturnom ambijentu;

Aplikaciju za posao zajedno sa opisom posla moZete naci na:
www.pak-ks.org

Pri apliciranju, svi kandidati moraju predati slede¢a dokumenta:

Popunjenu i potpisanu aplikaciju;
Pratece pismo (propratno pismo);
Dokaz skolskih kvalifikacija;

Dokaz o radnom iskustvu;

Dve pismene preporuke;

Dokument identifikovanja;

Kopija potvrde da nije pod istragom.

Aplikaciju i zahtevana dokumenta posaljite na slede¢u email adresu:
rekrutimi@pak-ks.org

Naslov ovog emaila mora sadrzati poziciju za koju aplicirate.

Rok za apliciranje je: 25 SEPTEMBAR 2019 godine u 16:00 ¢asova.
Dokumenta predata posle krajnjeg roka se nece prihvatiti. Nepune aplikacije i dokumentacija ce se
odbiti.

“Kosovska Agencija za Privatizaciju je jednaka prilika za zaposljenje svih gradana Kosova i dobrodosle su aplikacije
od svih muskih i Zenskih aplikanata iz svih zajednica Kosova”.
“Manjinske zajednice i njihovi ¢lanovi imaju pravo na posteno i proporcionalno predstavljanje u organima drzavne
sluzbe centralne i lokalne javne administracije, kako je navedeno u ¢lanu 11, stav 3 Zakona Br. 03/L-149 o Drzavnoj
sluzbi Republike Kosovo”.

Zahvaljujemo se svim kandidatima na apliciranju ali ¢ée samo kandidati sa skraéene liste biti kontaktirani.



