AGJENCIA KOSOVARE E PRIVATIZIMIT
KOSOVSKA AGENCIJA ZA PRIVATIZACIJU
PRIVATISATION AGENCY OF KOSOVO

Na osnovu ¢lana 15.2.1 Zakona br. 04/L-034 o Kosovskoj agenciji za privatizaciju, odredbi iz
Zakona br. 03/L-215 o pristupu javnim dokumentima i Zakona br. 03/L-178 o klasifikaciji
informacija i verifikaciji bezbednosti, Zakona br. 03/L-172 o zastiti licnih podataka, Upravni
odbor Kosovske agencije za privatizaciju, donosi sledecu:

UREDBU

O PRISTUPU SLUZBENIM DOKUMENTIMA | KLASIFIKACIJI INFORMACIJA U KOSOVSKOJ
AGENCUI ZA PRIVATIZACIJU

Clan1
Delokrug delovanja

1.1 Ova Uredba ima za cilj da reguliSe postupak i nacin za dozvoljavanje pristupa sluzbenim
dokumentima Agencije, za sva fizicka i pravna lica, u skladu sa Zakonom o pristupu javnim
dokumentima. Takode, ovom Uredbom utvrduju se dokumenti koji sadrie ograniCene
informacije prema Zakonu o pristupu javnim dokumentima, kao i u skladu sa Zakonom o
klasifikaciji informacija i verifikaciji bezbednosti.

1.2 Sluzbeni dokumenti Agencije, prema ovoj Uredbi, znace svi dokumenti i informacije koje su
primljene, obradene, odrzane i saCuvane u Agenciji tokom izvrSavanja svakodnevne aktivnosti i
obavljanja njenih funkcija prema zakonu na snazi.

Clan 2
Definicije i pravni osnov

Svi izrazi koji se koriste u ovoj Uredbi imaju odredeno znacenje kao $to je definisano Zakonom
br. 04/L-034 o Kosovskoj agenciji za privatizaciju, Zakonom br. 03/L-215 o pristupu javnim
dokumentima, Zakonom br. 03/L-178 o klasifikaciji informacija i verifikaciji bezbednosti,
Zakonom br. 03/L-172 o zastiti licnih podataka, kao i Uredbom br. 1722011 Vlade Kosova o
klasifikaciji i deklasifikaciji informacija.
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Clan 3
Pristup zvanicnim dokumentima

3.1 Agencija obavesStava zainteresovane strane o njihovim pravima za pristup sluzbenim
dokumentima i nacin na koji to pravo mogu ostvariti, objavljivanjem svojih aktivnosti na
internet stranici i u medijima.

3.2 Svako ko zatrazi dokument, ima pravo na pristup sluzbenim dokumentima Agencije,
pridrzavajuc¢i se nacela, uslova i ograniCenja propisanih Zakonom o pristupu javnim
dokumentima, Zakonom o klasifikaciji informacija i verifikaciji bezbednosti, Zakonom o zastiti
licnih podataka, kao i ovom Uredbom.

33 Drugi dokumenti su otvoreni za stranke na osnovu direktnog zahteva, podnetog
pismeno ili u elektronskom obliku, sa izuzetkom informacija koje su ograni¢ene zakonom ili ako
nije drugacije odredeno ovom Uredbom.

3.4 Zahtevi za pristup sluzbenim dokumentima Agencije, predvideni u bilo kojem obliku
dozvoljenim zakonom i ovom Uredbom, tretiraju se od strane nadleZznog organa i Agencije na
ravnopravan nacin i bez diskriminacije.

3.5 Sluzbeni dokumenti Agencije, za koje je dozvoljen pristup, ne mogu biti zloupotrebljeni
za omalovazavanje, u propagandisticke ili komercijalne ciljeve od strane podnosioca zahteva.
Upotreba licnih podataka u gore navedene ciljeve, ali ne ograni¢avajuc¢i se na njih, bice
podvrgnuta kaznenim odredbama koje su predvidene Zakonom o li¢nim podacima.

Clan 4
Sluzbenik odgovoran za komunikaciju sa strankama

4.1 Agencija je, u skladu sa Zakonom o pristupu javnim dokumentima, imenovala
sluzbenika za komunikaciju sa strankama koji je odgovoran za prijem i pocetno razmatranje
zahteva za pristup sluzbenim dokumentima.

4.2 Sluzbenik odgovoran za komunikaciju sa strankama vodi odgovarajuci registar u kojem
vodi ta¢nu evidenciju o broju zahteva za pristup sluzbenim dokumentima, kao i o dozvoljenom
ili odbijenom broju tih zahteva i obavlja sve poslove i funkcije vezane za postupke zahteva, na
osnovu Zakona o pristupu javnim dokumentima.

Clan 5
Tretiranje zahteva za pristup sluzbenim dokumentima

5.1 Svi zahtevi za pristup sluzbenim dokumentima Agencije koji su podneti na odgovarajuci
nacin, u skladu sa Zakonom o pristupu javnim dokumentima, bice tretirani od strane Agencije u
skladu sa procedurama utvrdenim u Zakonu o pristupu javnim dokumentima.
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5.2 Imajuci u vidu specificnosti Agencije, u pogledu prirode posla, ciljeva i funkcija u skladu
sa zakonom na snazi, Agencija ¢e u procesu razmatranja i odludivanja u vezi sa zahtevima
stranaka za pristup informacijama ili sluzbenim dokumentima koji se proizvode ili drze u
Agenciji primeniti, tamo gde to smatra neophodnim i odgovarajué¢im, zakonske odredbe iz
¢lana 2. ove Uredbe, kao i uputstva Upravnog odbora Agencije ili druge vazece propise.

Clan 6
Ogranicavanje prava na pristup dokumentima

6.1 Pristup informacijama i dokumentima Agencije mozZe da bude odbijen ako njihovo
otkrivanje Steti ili moZe oStetiti autorizacije i interese Agencije ili bilo koje druge strane,
informacije koje Agencija ima na raspolaganju.

6.2 OgraniCenja o odobravanju pristupa sluzbenim dokumentima primenjuju se shodno
odredbama ¢lana 12. Zakona o pristupu javnim dokumentima.

Clan7
Davanje informacija, obavestenja i publikacije

7.1 Agencija pruza znatan broj opstih informacija, tokom svakodnevnog rada u direktnoj
komunikaciji sa strankama u kancelarijama Agencije ili putem telefonskih razgovora sa
strankama; te informacije daju nadlezni sluzbenici u skladu sa odredbama administrativnog
postupka.

7.2 Agencija pruza informacije za javnost i putem razliitih obavestenja i publikacija.

7.3 Zainteresovane strane i Sira javnost mogu imati direktan pristup sluzbenim
dokumentima Agencije u elektronskoj formi na veb sajtu, koji sadrzi opste informacije o
glavnim aktivnostima Agencije, organizacione strukture, kontakta i razli¢itim formularima za
predstavljanje zahteva, zakonodavstva i drugih dokumenata.

7.4 Za komunikaciju sa javnosSc¢u, Agencija je postavila na raspolaganje e-mail adresu i
sluzbenika zaduzenog za redovnu proveru primljenih podataka, koji je odgovoran za azuriranje,
obezbedivanje pristupa i kredibilitet informacija na veb stranici Agencije. Takode, Agencija je
osigurala jednu telefonsku besplatnu liniju za razne strane koja imaju informacije u vezi pitanja
Agencije kao i potvrdivanja Agencije za ove stranke koja se takode imaju pravo na anonimnost.

7.5 U cilju obezbedivanja potpune transparentnosti, Agencija izveStava i obavesStava
zainteresovane strane o njihovom radu preko svojih godiSnjih izveStaja o kosovskim
institucijama, kao i putem drugih oblika izvesStavanja u cilju obezbedivanja potpune
transparentnosti i izveStavanja u skladu sa zakonom na snazi.
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Clan 8
Poverljive ili ogranicene informacije

8.1 Agencija klasifikuje dokumente koje proizvodi, obraduje, drzi ili Cuva u poverljive ili
ograni¢ene dokumente.

8.2 Spisak sa takvim dokumentima ¢e biti priloZen ovoj Uredbi, koji ¢e se odrzavati i
azurirati na godiSnjoj osnovi od strane generalnog direktora Agencije, u ulozi organa za
klasifikaciju, koji moze da formira posebnu komisiju za klasifikaciju, deklasifikaciju, podizanje
nivoa ili degradaciju informacije.

8.3 U slucajevima kada se informacije i dokumenti tretiraju kao poverljivi prema
klasifikacijama tih koncepata sa zakonom i ovom Uredbom, Agencija odbije pristup i mozZe da
ne komunicira sa strankom.

8.4 U slucajevima kada su informacije zatrazene od spoljnih strana povezane sa pristupom

ograni¢enim dokumentima, Agencija moze, po potrebi, odredene delove tog dokumenta koji
su kvalifikovani kao tajni da sakrije, dok druge delove moZze otkriti podnosiocu zahteva.

Clan 9
Umnozavanje dokumenata

Pravo na kopiranje dokumenta ograni¢ava pravo treceg lica na umnozavanje ili koris¢enje
izdatog dokumenta.

Clan 10
Tarifa

10.1 Agencija moZe odrediti sluzbenu isplatu u ime tarife za fotokopiranje dozvoljenog
dokumenta na osnovu zahteva fizi¢kog ili pravnog lica.

10.2 Ova ispala ¢e biti izvrsena racunajuci prema Uredbi br. 02 / 2012 iz Ministarstva finansija
ili bilo kojoj drugoj odredbi Vlade Republike Kosovo, tarifa koja se objavljuje.

10.3  Uvid u sluzbenim dokumentima u objektima Agencije je besplatan.

10.4 Organi i ostale javne institucije su oslobodeni od pladanja poreza u vezi sa zahtevom za
pristup sluzbenim dokumentima Agencije.
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Clan 11
Sprovodenje zakonskih odredbi za administrativnu proceduru

Za sva ostala pitanja koja nisu regulisana ovom Uredbom, u postupku za ostvarivanje prava na
pristup informacijama, odnosno javnim dokumentima, na odgovarajuéi nacin, primjenjuju se

odredbe Zakona o upravnom postupku Republike Kosovo, ukoliko odredbama Zakona o
pristupu javnim dokumentima nije odredeno drugacije.

Clan 12
Kaznene odredbe
Odredbe se primenjuju shodno Zakonu o pristupu javnim dokumentima, Zakonu o li¢nim
podacima i drugim vazec¢im odredbama.
Clan 13

Stupanje na snagu

Ovaj pravilnik stupa na snagu nakon usvajanja od strane Upravnog odbora Agencije.

Datum14/ 02 /2017

Petrit Gashi

Predsedavajuci
Upravnog odbora
Kosovska Agencija za Privatizaciju
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BeleSka: Ovoj Uredbi je priloZen spisak sa klasifikovanim dokumentima Agencije.

Prilog Uredbe o pristupu sluzbenim dokumentima i klasifikaciji informacije

Spisak poverljivih / ograni¢enih dokumenata po organizacionim jedinicama KAP-a:

Naziv dokumenta Odeljenje/Organizaciona Klasifikacija
jedinica
1 | Zapisnici sa sastanka Upravnog odbora Izvrsni sekretarijat Poverljivo
2 | Materijali predstavljeni na sastancima Izvr3ni sekretarijat Ograni¢eno
Upravnog odbora
3 | Unutrasnje elektronske komunikacije Izvr3ni sekretarijat Ogranic¢eno
izmedu Sekretarijata i Odbora i ostale
slicne informacije vezane za diskusije u
Odboru
4 | Elektronska unutrasnja komunikacija i Sva odeljenja Ogranic¢eno
ostale informacije vezano za uputstva,
misljenja ili razna obavestenja koja
Uprava prosleduje osoblju KAP-a.
5 | Podaci o kupcima i ostalim ponudacima | Odeljenje za prodaju Ograni¢eno
od dana podnosenja ponude do
ratifikacije ugovora
6 | Dokumenti o plac¢anjima od strane Odeljenje za prodaju Ograni¢eno
kupaca
7 | Dokumenti ostalih institucija koje Odeljenje za prodaju Ogranic¢eno
poseduje Odeljenje za prodaju (kao npr.
dokumenti iz policije, arhive, itd)
8 | lzvestaji i unutradnja komunikacija Odeljenje za prodaju Ograni¢eno
9 | Li¢ni dosjei sluzbenika Jedinica ljudskih resursa Ogranic¢eno
10 | Dosjei zaposljavanja Jedinica ljudskih resursa Ograni¢eno
11 | Zapisnici sa KRSZ/ DK-a Jedinica ljudskih resursa Ogranic¢eno
12 | Obrasci za obavestavanje o ostvarenoj Odeljenje za finansije i Ograni¢eno
uplati za plate radnika (ovaj obrazac se budzet
Salje putem e-maila)
13 | Obrazac o zadrzavanju izvornih porezai | Odeljenje za finansije i Ograni¢eno
doprinosa za osoblje KAP-a budzet
14 | Racuni izdati sluzbenicima KAP-a Odeljenje za finansije i Ograni¢eno
budzet
15 | Bankarski nalozi poverenickih fondova i | Odeljenje za finansije i Ograni¢eno
plate iz budzeta KAP-a budzet
16 | Odluke autoriteta likvidacije za kreditore | Odeljenje za koordinaciju Ogranic¢eno

(jer se u tim odlukama izmedu ostalog

likvidacije i pruzaoc
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nalaze i licne informacije kreditora Ciji su
zahtevi primljeni od AL i bi¢e isplaceni
npr. ime

profesionalnih usluga za
autoritet likvidacije

17 | lzvestaji o raspodeli (dokument Odeljenje za koordinaciju Ograni¢eno
proizveden—izdat od strane Autoriteta likvidacije i pruzaoc
za likvidaciju) jer se u ovim izvestajima profesionalnih usluga za
izmedu ostalog nalaze i licne informacije | autoritet likvidacije
kreditora, Ciji su zahtevi primljeni od
strane AL i bic¢e isplaéeni kao npr. ime
18 | Obracuni iznosa od 20% za isplatu Odeljenje za koordinaciju Ograni¢eno
radnicima (dokument proizveden —izdat | likvidacije i pruzaoc
od strane Jedinice za spisak radnika u profesionalnih usluga za
okviru DKL-a) jer se u tim obra¢unima autoritet likvidacije
izmedu ostalog nalaze i licne informacije
o radnicima koji ¢e biti plaéeni npr. ime
19 | Uporedivanje prodaje imovine Regionalno odeljenje za Ograni¢eno
(Uporedni podaci o proslim prodajama u | koordinaciju
odnosu na konkretnu imovinu za
sadasnje prodaje)
20 | Sporazum o zakupu ( Ugovori o zakupu) | Regionalno odeljenje za Ograni¢eno
koordinaciju
21 | Sporazum o uslugama u likvidaciji Regionalno odeljenje za Ogranic¢eno
(Ugovor o UO) koordinaciju
22 | Pravne radnje u redovnim sudovima kao | Pravno odeljenje Ograni¢eno
i PKVSK
23 | Pravna misljenja. Pravno odeljenje Ograni¢eno
24 | Informacije primljene od spoljnih strana | Uprava/Odeljenje za odnose | Poverljivo

preko centra za pozive gde strane
zahtevaju ostati anonimni

sa javnoscu i investitore

[Type text]




